
衡东县人民政府办公室2017年度

部门决算公开情况说明
部门职责及机构设置情况

 衡东县人民政府办公室是县财政全额拨款的行政机关单位，机关行政编制为38人，机关财政全额拨款工勤编制14人，二级机构应急管理办公室全额事业编制人员5人。实有人数78人，其中：行政编制61人，行政工勤编制10人，应急管理办公室全额事业编制6人，离休1人。遗属补助 2人；现有公务车辆 6 台，其中：保留车辆2台，托管车辆4台。办公室内设8个职能股（室）：秘书组、政策研究室、督查室、政工人事组、行政后勤组、民族宗教办公室、外侨办公室、值班室。主要工作职责有：

（1）协助县政府领导审核或组织起草以县政府、县政府办公室名义发布的公文。

（2）研究县政府各部门和各乡镇人民政府请示县政府的事项，提出审核意见，报县政府领导审批。

（3）负责县政府会议的组织和服务工作，协助实施会议决定事项。

（4）根据县政府领导的指示或工作需要，对有关问题进行协调，提出处理意见，报县政府领导决定。

（5）办理中央、省、市和县政府领导的批示，并督促落实。督促检查县政府各部门和各乡镇人民政府对县政府决定事项的执行落实情况，及时向县政府报告。

（6）组织办理人大代表建议、政协委员提案。

（7）协助县政府领导同志做好需由县政府组织处理的突发事件应急处置工作；负责向国务院、省政府、市政府和县政府领导报告重要信息和情况；负责县政府值班工作。

（8）指导全县政务公开（政府信息公开、办事公开）工作。

（9）负责县政府机关大院的行政事务、综合治理和安全保卫工作；负责对设在县政府大院办公单位的房产实施管理，制订相关制度并监督执行；会同有关部门协调解决机关后勤工作中的有关问题。

（10）负责《政府工作报告》和县政府主要领导重要讲话、报告、文章的起草以及有关新闻稿的审定；负责起草县政府的重要汇报材料；组织和协同有关方面起草、修改县政府的有关重要综合性文件；参与起草县委、县政府有关重要会议的文件。

（11）对涉及全县经济建设、社会发展和改革开放等全局性工作的重大课题牵头组织调查研究，及时综合归纳，提出供县政府决策的参考方案和政策性建议；对县内外经济形势和社会发展政策进行分析和研究，提出政策建议；收集、分析、整理和报送经济社会发展的重要信息、动态，为县政府决策提供参考建议；组织专家对全县经济社会发展的重大问题、重大决策、重大项目进行研究论证，提供咨询服务。

（12）承办县政府和县政府领导交办的其他事项。

二、2017年度部门决算情况说明

年度收支决算情况。本年我办收入总计14148696.91元，其中：一般公共预算财政拨款13765977元，占本年收入的97.3%，其他收入382719.91元，占本年收入的2.7%。本年收入比上年增长7.83%，主要原因是机关大院改造2个停车坪加大了财政拨款。年初结转结余162214.56元。本年度支出总计13918700.85元，其中：基本支出10968700.85元，占本年支出的78.8%，项目支出2950000元，占本年支出的21.2%。本年支出比上年增长4.24%，主要原因也是平整机关大院2个停车坪。年末结转392210.62元,比上年增长141.79%，主要原因是应付未付干部职工养老保险。

年度一般公共预算财政拨款收入支出决算情况。本年度一般公共预算财政拨款收入13765977元，年初结转结余2097.25元，一般公共预算财政拨款支13625836.32元，①基本支出10675836.32元，占本年度一般公共预算财政拨款支出78.35%，主要保障单位正常运转，其中人员经费开支9080854.6元，日常公用经费1594981.72元；②项目支出2950000元，占本年度一般公共预算财政拨款支出21.65%。年末结转结余142237.93元。

3、年度一般公共预算财政拨款“三公”经费决算情况。 一般公共预算财政拨款“三公”经费总额523292.58元，其中公务用车运行维护费266450.09元，比上年减少58.5%，主要是由于公车改革后减少公务用车。公务接待费256842.49元，比上年减少18.92%，严格按照中央八项规定和省九项规定及市县相关规定执行。
4、年度机关运行经费决算情况。全年机关运行经费支出1594981.72元，比上年增加46.67%，主要是由于机关大院修建停车坪导致本年机关运行经费的增加。

5、年度政府采购支出决算情况。2017年我办年初没有制定政府采购计划，因此本年度没有产生政府采购支出。

衡东县人民政府办公室

2018年8月16日

附件：衡东县人民政府办公室2017年度部门决算公开表
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