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一、单位基本情况
（一）部门主要职责
1、负责做好规定范围内来衡重要客人的接待服务工作。协助县直机关各单位和各乡镇做好重要来宾接待工作。
2、负责对全县公务用车使用进行监管，会同有关部门制定全县公务用车管理办法并负责组织实施。
3、负责对全县公务用房使用进行监管；承担办公用房及其他经营性国有资产的日常租赁及经营性收入的收缴、大中型维修、危旧房改造等事务性工作。
4、会同有关部门制定县直机关、事业单位、国有企业及由衡东承办的中央、省、市大型会议的会务管理制度并负责组织实施；协助、指导和监督做好武家山会务服务所的会务服务及会务费收缴工作。
5、负责县直机关、事业单位、国有企业办公设施设备及用品的统一配备、日常维护与处置工作；负责需向社会购买服务的广告、印刷、网络使用等业务的统一招投标工作。
6、负责县委、县人大、县政府、县政协机关所在区域和生活区域的物业管理及信访维稳工作；会同有关部门做好县直机关各单位和各乡镇的物业管理工作。
7、负责统筹推进全县公共机构节能工作；负责监督全县公共机构节能管理工作；组织开展全县公共机构能耗统计、监测和评价考核工作；负责全县公共机构节能技术改造工作。
（二）人员编制情况
2023年度单位共有编制数48个。其中，在编在岗人员33人。

二、预算支出及绩效情况
（一）部门预决算情况
1.部门预算情况
2023年年初预算安排收入1496.52万元，其中一般公共财政拨款1496.52万元；2023年年初预算安排支出1496.52万元，其中：基本支出426.52万元，项目支出1070万元。
2.部门决算情况（含年中预算追加情况）
2023年决算总收入2499.24万元，较预算增加1002.72万元，总支出2499.24万元，其中：基本支出394.62万元，占总支出的15.79％;项目支出2104.62万元，占总支出的84.21％。基本支出差异产生的主要原因是本年度单位人员减少，基本支出开支减少了；项目支出差异产生的主要原因本年度项目经费追加了1034.62万元。
3.“三公"经费执行情况
2023年“三公"经费预算数568万元，其中：因公出国（境）费0万元，公务用车购置及运行维护费360万元，公务接待费208万元。“三公"经费决算数410.96元，其中：因公出国（境）费0万元，公务用车运行维护费251.13万元（追加了公务用车购置105.98万元，年初未预算），公务接待费159.83万元。
4.政府采购执行情况
2023年度政府采购支出0万元，其中：货物0元，工程0万元，服务0万元。
5.资产管理情况
2023年年末资产总额389.77万元，负债总额18.54万元，净资产371.23万元。截至2023年12月31日，固定资产账面原值718.39万元，在用资产718.39万元，资产使用率100%。
（二）资金使用及绩效情况
1.整体绩效目标完成情况
年初预算数1496.52万元，全年预算数2499.24万元，执行数2499.24万元，完成预算数167%。执行数大于预算数的原因是本年度追加了项目经费。
2.项目绩效目标完成情况（仅对50万元以上的项目资金进行分项说明）
（1）接待专项项目
项目年初预算数208万元，全年预算数208万元，执行数208万元，完成预算数的100%。

（2） 劳务派遣人员项目
项目年初预算数160万元，全年预算数160万元，执行数160万元，完成预算数的100%。本年度已保障劳务派遣人员工资经费正常发放，单位职能正常运转。
（3） 县委县政府机关大院物业管理经费项目
  项目年初预算数200万元，全年预算数171.34万元，执行数171.34万元，完成预算数的100%。执行数小于预算数的原因是2023年度申请支付物业费28.66万元，财政未审核，被收回。
（4） 公车服务中心运行经费项目
项目年初预算数440万元，全年预算数440万元，执行数440万元，完成预算数的100%。
（5） 不动产权属统一登记工作经费
项目追加预算数115.31万元，全年预算数115.31万元，执行数115.31万元，完成预算数的100%。
（6） 武家山会务中心维修资金
 项目追加预算数70.7万元，全年预算数70.7万元，执行数70.7万元，完成预算数的100%。
（7）2022年结转-县委、县人民政府机关大院物业管理费预算和政府采购招投标资金
上年结转数134.64万元，全年预算数134.64万元，执行数134.64万元，完成预算数的100%。

3、 存在的问题及改进措施
无
4、 其他需要说明的情况
无

